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I Những công tác đã thực hiện tháng 9
1. Ngành học Mầm non
- Xây dựng kế hoạch năm học 2017-2018
- Đón đoàn kiểm tra Sở GD&ĐT kiểm tra môi trường sư phạm, hoạt động đầu năm học; kiểm tra trường nhận trẻ mầm non từ 6 tháng tuổi đến 18 tháng tuổi (từ tháng 9/2017 đến 4/2018).
- Duyệt kế hoạch năm học trường, lớp MNCL-NCL. 
- Chỉ đạo các trường mầm non hưởng ứng Tháng an toàn giao thông.
- Tham gia tập huấn và triển khai thực hiện chương trình giáo dục mầm non sau chỉnh sửa theo Thông tư số 28/2016/TT-BGDĐT đến 100% cán bộ quản lý, giáo viên trường, lớp mầm non công lập và ngoài công lập.
- Họp Ban Chất lượng chuyên môn trong quận; hướng dẫn công tác chỉ đạo chuyên môn cho CBQL, chủ cơ sở ở các trường, lớp mới thành lập.
- Tổ chức cho CBQL trường MNCL-NCL tham quan học tập trường MN Con Đường Tuệ Đức.
- Tham mưu kế hoạch tổ chức cho trẻ khuyết tật học hòa nhập được lượng giá khuyết tật.
- Kiểm tra, hỗ trợ trường MN Bông Hồng, MN Việt Anh thực hiện báo cáo tự đánh giá. hoàn chỉnh hồ sơ gửi về phòng Khảo thí Sở GD&ĐT ngày 5/10/2017.
- Kiểm tra đầu năm về cơ sở vật chất, trang thiết bị, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng dịch bệnh 100% trường, lớp mầm non công lập và ngoài công lập. 
2. Ngành học Phổ thông
-  Khai giảng năm học mới.
- Tổ chức phát động ngày hội Giáo dục về an toàn giao thông.Triển khai thực hiện GD An toàn giao thông Cho nụ cười trẻ thơ.
- Tổng hợp số liệu đầu năm.
- Kiểm tra tình hình đầu năm học, thực hiện các chuyên đề chuyên môn năm học 2016 - 2017 tại các trường tiểu học.
- Theo dõi việc thực hiện chương trình CLB Nghiên cứu khoa học, GD STEM, Khoa học ứng dụng WEDO, Robotic tại các trường TH, THCS 
- Duyệt các kế hoạch của các trường tiểu học, thcs 
- Các Cụm chuyên môn, Hội đồng bộ môn họp xây dựng kế hoạch tổ chức chuyên đề, lịch sinh hoạt Cụm báo báo Phòng GD&ĐT.
- Tổ chức các ngày hội (kế hoạch từng trường).
- Tổ chức các chuyên đề theo kế hoạch. Triển khai kế hoạch tham dự Hội thi Giáo viên sáng tạo trên nền tảng công nghệ thông tin
- Xây dựng kế hoạch năm học 2017-2018.
- Thực hiện tổng kết năm học 2016 – 2017 và Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 – 2018.
- Tham gia các lớp tập huấn do Sở GD&ĐT tổ chức.
- Hướng dẫn các trường khảo sát chất lượng đầu năm học. 
- Triển khai các văn bản chỉ đạo chuyên môn đầu năm.
- Tổ chức thi học sinh giỏi cấp quận THCS ( vòng 1) ngày 09/08/2017
3. Công tác Tổ chức
- Hoàn tất hồ sơ của các hội đồng tuyển dụng viên chức năm học 2017 - 2018 trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt, công nhận kết quả;
- Tổng hợp báo cáo tình hình nhận nhiệm sở của giáo viên mới trúng tuyển và báo cáo nhu cầu tuyển dụng đợt 2 của các đơn vị;
- Thực hiện hồ sơ đề nghị xét duyệt chế độ phụ cấp ưu đãi năm học 2017 – 2018;
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 9/2017;
- Tổng hợp danh sách nghỉ hưu đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên năm 2018
4. Thanh tra – Thi đua
- Xây dựng, trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt kế hoạch công tác kiểm tra năm học 2017-2018.
- Triển khai  kế hoạch công tác kiểm tra năm học 2017-2018 đến các trường học và đơn vị trực thuộc.
- Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu cấp năm học 2016-2017 trường tiểu học Nguyễn Trãi, tiểu học Trần Quang Cơ, THCS Nguyễn An Ninh, THCS Trần Quang Khải.
- Kiểm tra các điều kiện đảm bảo hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ đối với trường mầm non Minh Quang, trường mầm non Tuổi Ngọc.  
- Kiểm tra, xác minh, báo cáo UBND quận về nội dung đơn phản ánh của phụ huynh học sinh trường tiểu học Kim Đồng.
- Cấp phát các danh hiệu thi đua năm học 2016-2017 và tiền thưởng đối với tập thể, cá nhân.  
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Thực hiện tổng hợp, báo cáo tổng kết công tác bồi dưỡng chuyên môn chính trị hè 2017 về Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Xây dựng kế hoạch BDTX năm học 2017-2018 nộp Sở GD&ĐT, triển khai kế hoạch về các đơn vị.
- Tham dự họp tổng kết năm học 2016-2017 và triển khai kế hoạch năm học 2017 – 2018 tại SGD môn tiếng Anh, môn Ngữ văn, Âm nhạc, Mĩ thuật
- Tổng hợp danh sách giáo viên các trường tham dự hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp quận bậc Tiểu học.
- Thi Tốt nghiệp lớp CNMN K5 tại trường TH Nguyễn Thị Định.
6. Hành chánh quản trị 
6.1 Thư viện
- Các trường ra Quyết định thành lập tổ mạng lưới Thư viện năm học 2017 – 2018
- Hỗ trợ xây dựng thư viện, khánh thành thư viện thông minh tại trường THCS Nguyễn Chí Thanh
- Duyệt kế hoạch thư viện các trường TH; THCS năm học 2017 – 2018
- Triển khai kế hoạch tập huấn công tác thư viện cho các trường THCS tại Vũng Tàu do Sở GD&ĐT tổ chức
6.2 Y tế
- Tổ chức lớp tập huấn vệ sinh an toàn thực phẩm cho cán bộ, giáo viên, nhân viên cấp dưỡng, căn tin mới và giấy xác nhận kiến thức đã quá hạn.
- Tổ chức lớp tập huấn Sơ cấp cứu cho giáo viên ngành học mầm non
- Phối hợp với Hội Chữ Thập đỏ Quận tổ chức lớp bồi dưỡng nghiệp vụ và Sơ cấp cứu cho phụ trách y tế và phụ trách đoàn đội các trường phổ thông.
- Triển khai các công văn chỉ đạo công tác phòng chống dịch bệnh: Sốt xuất huyết, Zika, Tay chân miệng của Sở Giáo dục và Đào tạo và của Ủy ban nhân dân Quận đến các trường và nhóm lớp mầm non tư thục
- Phối hợp triển khai truyền thông phòng chống sốt xuất huyết sáng thứ hai cho các trường trung học cơ sở; phân phối sổ theo dõi sức khỏe học sinh do Sở Giáo dục và Đào tạo triển khai thực hiện
6.3 Cơ sở vật chất
- Nghiệm thu các công trình sửa chữa xây dựng cơ bản phục vụ năm học mới
- Thực hiện báo cáo nhanh đầu năm học 2017 – 2018
6.4 Văn phòng 
- Thực hiện báo cáo nhanh tình hình sau khai giảng năm học 2016 – 2017
- Tiếp tục xử lí các văn bản đi – đến
- Sắp xếp lưu trữ văn thư 
7. Công tác Đoàn thể
7.1 Công đoàn
 	Chỉ đạo, hướng dẫn công đoàn cơ sở tổ chức Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017 -2022
7.2  Công tác Đoàn đội, học sinh
- 100% Các đơn vị Tuyên truyền kỷ niệm Cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh 2/9, ngày Nam bộ kháng chiến 23/9. Tổ chức Phát động chủ đề năm học và phát động tháng ATGT ngay trong Lễ khai giảng năm học mới.
- Triển Kế hoạch công tác giáo dục An toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa tới 100% các đơn bị.
- Các trường TH, THCS gửi phân công GV làm TPT Đội về Phòng GD&ĐT
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận chỉ đạo các liên đội: xây dựng kế hoạch Vui Tết Trung thu 2017
II. Trọng tâm công tác tháng 10 năm 2017
1. Ngành học Mầm non
- Đón phòng GDMN Sở kiểm tra việc”Thực hiện chương trình giáo dục mầm non” “Đổi mới hoạt động phát triển ngôn ngữ” “Công tác chăm sóc nuôi dưỡng” “Công tác phát hiện chẩn đoán và xây dựng kế hoạch cá nhân cho trẻ khuyết tật học hoà nhập” ”Sử dụng bộ công vụ M.CHAT trong việc phát hiện sớm trẻ có dấu hiệu tự kỷ”.                                          
- Tham dự, triển khai lớp bồi dưỡng thường xuyên theo tài liệu Bộ GD&ĐT.
- Tham dự tổng kết 3 năm thực hiện kế hoạch chăm sóc, giáo dục trẻ mầm non từ 6 tháng tuổi đến 18 tháng tuổi do phòng MN Sở tổ chức
- Hỗ trợ CBQL giáo viên trường MN Họa Mi 1, MN Sơn Ca 5 thực hiện chương trình giáo dục mầm non sau chỉnh sửa theo Thông tư số 28/2016/TT-BGDĐT
- Tham dự chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống cho trẻ” do phòng Mầm non Sở tổ chức. 
- Hướng dẫn ban Chất lượng chuyên môn xây dựng và hỗ trợ chuyên môn cho các trường, lớp mầm non ngoài công lập
- Hướng dẫn, hỗ trợ kiến thức, kỹ năng chăm sóc trẻ 6 tháng đến 18 tháng tuổi cho cán bộ quản lý, giáo viên tại trường MN Họa Mi 1 và các cơ sở ngoài công lập. 
- Hướng dẫn, ghi hình ảnh về môi trường và hình ảnh sử dụng môi trường giáo dục trẻ trong trường mầm non 
- Kiểm tra, hỗ trợ trường MN Sơn Ca 4, MN Hoa Hồng thực hiện báo cáo tự đánh giá. Hoàn chỉnh hồ sơ gửi về phòng Khảo thí Sở GD&ĐT ngày 3/11/2017
- Tiếp tục kiểm tra đầu năm về cơ sở vật chất, trang thiết bị, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng dịch bệnh 100% trường, lớp mầm non công lập và ngoài công lập.
2. Ngành học Phổ thông
- Tổ chức Hội nghị Ban Đại diện cha mẹ học sinh (kế hoạch từng trường).
- Đón tiếp đoàn kiểm tra đầu năm học, kiểm tra thực hiện chuyên đề: sử dụng các phần mềm âm nhạc trên máy tính cho các trường tiểu học của Sở GD& ĐT.
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch Hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp quận.(Tiểu học)
- Tổ chức chuyên đề rèn chữ viết cho giáo viên lớp 1.
- Kiểm tra công tác BDTX.(TH-THCS)
- Khai giảng các lớp bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9( vòng 1)
- Cử giáo viên tham gia dự thi giáo viên giỏi cấp Thành phố ( 23/10)
- Phối hợp TT.TDTT tổ chức tổng kết phong trào TDTT và triển khai chương trình công tác năm học 2017-2018
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình dạy tự chọn, việc sử dụng bổ sung CSVC phòng thực hành thí nghiệm.
- Dự tập huấn công tác học vu, thư viện theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo
- Họp chuyên môn đầu năm các môn (THCS). 
- Thực hiện thao giảng chuyên đề cấp quận ở tất cả các môn.
- Kiểm tra công tác bán trú các trường.
- Phối hợp kiểm tra  đầu năm các trường theo kế hoạch .
- Chấn chỉnh việc dạy thêm học thêm ở các trường TH-THCS
- Tổ chức lễ phát động tuần lễ học tập suốt đời.
- Triển khai kế hoạch công tác hướng nghiệp cấp THCS 
- Kiểm tra việc dạy nghề PT các trường THCS.
- Tổ chức kỳ thi Văn hay chữ tốt cấp Quận và tham gia thi cấp TP.
3. Công tác Tổ chức
- Xây dựng Kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2017 - 2018 (Đợt 2) trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt;
- Triển khai và thực hiện kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2017 - 2018 (Đợt 2);
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 10/2017;
- Tổng hợp danh sách phụ cấp ưu đãi năm học 2017 – 2018 trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt và ban hành quyết định;
- Thông báo nghỉ hưu tháng 3/2018
4. Thanh tra – Thi đua
- Kiểm tra công tác quản lý các trường: Mầm non Bông Hồng, Tiểu học Nguyễn Du, THCS Nguyễn Huệ 
- Kiểm tra các cơ sở dạy thêm ngoài nhà trường (Các cơ sở đã được cấp phép).
- Tham gia đoàn kiểm tra của UBND quận theo kế hoạch số 330/KH-UBND-NV ngày 23/8/2017 của UBND quận về kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ tại một số đơn vị sự nghiệp giáo dục công lập thuộc UBND quận 12, năm 2017.
- Kiểm tra, xác minh và báo cáo cơ quan quản lý cấp trên về đơn thư phản ánh, tố cáo (nếu có).
- Tham dự tổng kết công tác thanh kiểm tra năm học 2016-2017 và triển khai nhiệm vụ năm học 2017-2018 do Sở GD&ĐT tổ chức.  
- Xây dựng và triển khai kế hoạch, hướng dẫn công tác thi đua năm học 2017-2018 đến các trường học học và đơn vị trực thuộc.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Triển khai mẫu thống kê trình độ đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên tới các đơn vị trong toàn Ngành.
- Duyệt và trình ký kế hoạch BDTX năm học 2017 -2018 của các đơn vị theo từng cấp học. 
- Tham gia kiểm tra công tác BDTX tại các đơn vị theo quyết định.
- Tham dự họp chuyên môn các cấp học.
- Tham gia chấm hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp quận bậc Tiểu học, giáo viên giỏi cấp Thành phố cấp THCS.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp bồi dưỡng và nâng cao.
6. Hành chánh quản trị 
6.1 Thư viện
- Bổ sung sách mới theo yêu cầu chuyên môn
- Bổ sung các thư mục sách phục vụ công tác giảng dạy
- Hỗ trợ công tác xây dựng thư viện tại các trường mới thành lập
- Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc việc đọc sách của Giáo viên và Học sinh
- Kiểm tra, sắp xếp cập nhật hồ sơ sổ sách thư viện
- Tham gia tập huấn công tác thư viện cho các trường THCS tại Vũng Tàu theo kế hoạch của Sở GD&ĐT
6.2 Y tế
	- Thực hiện báo cáo tổng kết công tác y tế trường học năm học 2016 – 2017, triển khai công tác y tế năm học 2017 – 2018
	- Tiếp tục đôn đốc, theo dõi công tác BHYT học sinh tại các trường. Nhắc nhở các trường hoàn tất các thủ tục và đóng bảo hiểm cho học sinh kịp tiến độ thời hạn
	- Phối hợp với Trung tâm Y tế triển khai tổ chức khám sức khỏe cán bộ, giáo viên, công nhân viên và học sinh theo hướng dẫn liên Sở Giáo dục và Đào tạo, Sở Y tế
	- Đăng ký cử cán bộ y tế mới tham dự tập huấn chương trình Mắt học đường, nhận bảng đo thị lực cho các trường mới.
	- Phối hợp với Hội Chữ thập đỏ Quận thực hiện tổng kết hoạt động và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học mới công tác Chữ thập đỏ trường học
	- Phối hợp với Colgate thực hiện chương trình Nha học đường cho học sinh các trường MN-MG; TH
6.3 Cơ sở vật chất
	- Báo cáo thống kê đầu năm học 2017 – 2018 trên chương trình SMAS; tham mưu điều chỉnh 1 số dự án trường học theo chỉ đạo của UBND quận. 
6.4 Văn phòng 
- Tiếp tục xử lý tham mưu các văn bản đi – đến
- Thực hiện các loại báo cáo theo quy định.
- Sắp xếp hồ sơ lưu trữ văn thư 
7. Công tác Đoàn thể
7.1 Công đoàn
- Các trường tổ chức HN CBCC, Hội nghị người lao động.
- Tổ chức Tham dự HN tổng kết hoạt động Công đoàn giáo dục Thành phố năm học 2016 – 2017
- Phân bổ đại biểu tham dự Đại hội Công đoàn giáo dục Thành phố, Công đoàn Quận 12 nhiệm kỳ 2018 – 2023 theo qui định
7.2 Công tác Đoàn đội, học sinh
- Tham dự Hội thi “Tuổi trẻ Quận 12 với An toàn giao thông”
- Chỉ đạo các đơn vị xây dựng các Kế hoạch: KH Công tác giáo dục An toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa; Kế hoạch công tác đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học; Kế hoạch công tác Đội và phong trào thiếu nhi; Kế hoạch công tác học sinh; Kế hoạch Công tác Chính trị tư tưởng (hạn chót nộp về PGD&ĐT 10/10/2017 (Lưu ý: chỉ nộp văn bản)) 
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận chỉ đạo các liên đội:
+ Kiện toàn tổ chức Đội trong trường học: tổ chức đại hội chi đội, đại hội liên đội, hội nghị liên đội (đối với trường mới thành lập). Tổ chức đại hội liên đội mẫu (tại trường THCS Nguyễn Chí Thanh); 
+ Hiệp thương, ra quyết định công nhận chức danh TPT Đội; 
+ Chỉ đạo các trường Tổ chức các Hoạt động vui Trung thu 2017 cho học sinh và tổ chức Đêm hội “Trung thu yêu thương” và Liên hoan “Nhịp điệu măng non” cấp quận (Mỗi đơn vị MG-MN, TH, THCS và CBAD gửi ít nhất 2 tấm hình hoạt động Trung Thu 2017 về địa chỉ email: thuyliemvn@gmail.com để báo cáo)
+ Thực hiện phong trào “Nụ cười hồng 1” với tên gọi “Giúp bạn đến trường”. Kiểm tra đột xuất việc thực hiện sổ theo dõi thu chi của Liên đội đối với các hoạt động quyên góp, từ thiện.
+ Phát động phong trào kế hoạch nhỏ năm học 2017 – 2018.
+ Các đơn vị chỉ đạo chi đoàn giáo viên chuẩn bị hồ sơ bình xét danh hiệu Nhà giáo trẻ tiêu biểu năm 2017.
+ Tập huấn TPT Đội năm học 2017 – 2018 cấp quận.

Trên đây là báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 9/2017 và phương hướng nhiệm vụ tháng 10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
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